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NAUDOJIMOSI KAUNO KOLEGIJOS BIBLIOTEKA IR MOKSLINES
KOMUNIKACIJOS CENTRU TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno kolegijos biblioteka ir mokslinés komunikacijos centras (toliau — Biblioteka) yra
struktirinis Kolegijos padalinys. Ji veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, patvirtintais Lietuvos standartais, kolegijos statutu, direktoriaus jsakymais,
Bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis (toliau — Taisyklés).

2. Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Bibliotekos fondas — visi dokumentai, kuriais Biblioteka apriipina savo vartotojus:
dokumentai, sukaupti Bibliotekoje, ir istekliai, pasiekiami nuotoliniu biidu, kuriy nuolatinei ar
laikinai prieigai jgytos teises.

2.2. Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga,
periodinis leidinys, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis ar kitu btudu
pateikiantis informacija dokumentas.

2.3. Vartotojas — bet kuris asmuo, kuris naudojasi bibliotekos paslaugomis ir istekliais.

2.4. Registruotasis vartotojas — bibliotekos sistemoje registruotas asmuo ir jgijes teise
naudotis visomis Bibliotekos paslaugomis ir i$tekliais. Bibliotekos registruotais vartotojais gali biiti
bibliotekos sistemoje registruoti kolegijos studentai, klausytojai, darbuotojai ir uZsienio studentai,
atvykstantys ] kolegija pagal studenty mainy ir kitas programas. Vartotojai bibliotekos sistemoje
registruojami, perkeliant jy duomenis i8 kolegijos studenty ir darbuotojy duomeny baziy.

2.5. Lankytojas — asmuo, kuris gali lankytis bibliotekoje ir naudotis bibliotekos fondu
bibliotekos erdvese.

2.6. Dokumenty skolinimas (-iS) — Bibliotekos fonde esanéiy dokumenty iSdavimas
registruotam vartotojui naudotis ne bibliotekos erdvése.

3. Bibliotekos fondas yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.
Biblioteka garantuoja vartotojams fonduose esan¢iy dokumenty prieinamuma.

4. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas, iSskyrus paslaugas, jtrauktas j Lietuvos
Respublikos kultiiros ministerijos patvirtinta “Bibliotekos teikiamy mokamy paslaugy sarasa”.
Mokamy paslaugy jkainius tvirtina kolegijos direktorius.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMAS

5.  Aptarnavimas:

5.1. Bibliotekoje aptarnaujami vartotojai: registruoti vartotojai ir lankytojai.

5.2. Registruoti vartotojai jgyja teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis susipazing su
Taisyklémis. Susipazinti su Taisyklémis galima savarankiskai. Pirmojo kurso studentams ir naujiems
destytojams mokslo mety pradzioje Biblioteka rengia mokymus.

5.3. Registruoti vartotojai gali naudotis visomis Bibliotekos paslaugomis ir istekliais:
naudotis bibliotekos erdvémis, kompiuteriais, naudotis dokumentais bibliotekoje ar juos skolintis,
gauti nuotoling prieigg prie el. iStekliy, dalyvauti mokymuose, gauti konsultacijas ir kt.

5.4. Lankytojai gali tik lankytis bibliotekoje ir naudotis Bibliotekos fondu bibliotekos
erdvése.
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5.5. Bibliotekoje vartotojai aptarnaujami darbo dienomis nuo 8 iki 19 val., penktadieniais —
nuo 8 iki 17 val. Vasaros atostogy metu (liepos ir rugpjucio mén.) vartotojai aptarnaujami nuo 8 iki
15 val. Paskutinj ménesio penktadienj vartotojai aptarnaujami iki 13 val. arba neaptarnaujami visg
dieng, tai suderinus su kolegijos direktorius ir (ar) jo jgaliotu asmeniu. Suderinus su kolegijos
direktoriumi ir (ar) jo jgaliotu asmeniu, galima keisti vartotojy aptarnavimo laikg esant ypatingoms
aplinkybéms.

5.6. Vartotojai dél bibliotekos paslaugy ar konsultacijy gali kreiptis tiesiogiai bibliotekoje,
telefonu ar nurodytu bibliotekos el. pastu. Bibliotekos darbuotojai telefonu ar el. pastu atsako darbo
valandomis. Bibliotekos darbuotojai | vartotojy el. laiSkus atsako ne ilgiau nei per
2 darbo dienas.

5.7. Registruotiems vartotojams Biblioteka el. paStu siunc¢ia informacijg apie artéjantj ar
pasibaigusj pasiskolinty dokumenty grazinimo terming bei kitus praneSimus, susijusius su
Bibliotekos paslaugomis. Informacija siundiama tik kolegijos suteiktais el. pasto adresais. Si
informacija yra informacinio pobudZzio, jos negavimas ar neskaitymas neatleidzia registruoto
vartotojo nuo atsakomybés laiku grazinti dokumentus.

6.  Dokumenty skolinimas:

6.1. Registruoti vartotojai dokumentus gali skolintis turédami asmens tapatybés kortelg arba
studento pazymejima, kurie sudaro galimybe identifikuoti asmenj bibliotekos informacijos sistemoje.
Asmens dokumento pateikimas ir briikkSninio kodo nuskaitymas iSduodant dokumenta, prilygsta
vartotojo parasui ir patvirtinimui, kad vartotojas yra susipazines su Taisyklémis ir jsipareigoja jy
laikytis.

6.2. Dokumentai skolinami bibliotekos sistemoje nustatytam terminui, kurio trukmé gali biiti
viena diena, savaité, ménuo ar semestras, atsizvelgiant j jy paklausg ir Bibliotekoje esanciy
egzemplioriy kiekj.

6.3. Neskolinami dokumentai, kuriais galima naudotis tik bibliotekoje: periodiniai ir testiniai
leidiniai, reti ir vertingi spaudiniai bei knygy egzemplioriai, kurie bibliotekos sistemoje pazyméti kaip
skaitomi vietoje. Dokumenty skaitymo sglygas vartotojai gali suzinoti virtualioje bibliotekoje.
Atviruosiuose fonduose neskolinamy knygy egzemplioriai pazyméti spalvota juostele.

6.4. Naujai gautas dokumentas, naudojamas kaip pagrindiné literatira studijy dalykui,
studijy dalyko déstytojui gali biiti skolinamas ménesiui, neatsizvelgiant ; egzemplioriy kiekj. Pratyby
ar kity uzsiémimy metu déstytojo naudojami dokumentai yra déstytojui skolinami semestrui, esant
poreikiui prategsiant skolinimo terming.

6.5. Skolinamy dokumenty maksimaly skai¢iy ir kitas salygas nustato biblioteka,
atsizvelgdama j vartotojy poreikius ir turimy dokumenty aktualuma.

6.6. Vartotojui skolinamas tik vienas to paties pavadinimo dokumento egzempliorius.

7. Elektroniniy istekliy ir informaciniy technologijy paslaugos:

7.1. Bibliotekos registruoti vartotojai gali naudotis prenumeruojamais el. istekliais
Bibliotekoje, kolegijoje ir kitur, prisijunge su kolegijos el. pasto prisijungimu per kolegijos virtualy
privaty tinklag (VPN), virtualig bibliotekg ar duomeny baziy tinklalapj susietg su EZProxy.

7.2. Vartotojams skirti Bibliotekos kompiuteriai, jose esancios programos, Kkitos
technologijos ir erdvés naudojami tik studijy ir mokslo tikslams.

7.3. Dirbant kompiuteriu draudziama naudotis pokalbiy sistemomis, Zaisti kompiuterinius
zaidimus, naudotis nelegaliomis programomis, sistemomis ar iStekliais. Draudziama Zzitréti ar deéti
pornografinius, rasing ar tauting neapykantg bei smurta propaguojancius puslapius, skleisti
informacija, diskredituojancia ar kenkiancig kitiems asmenims ar organizacijoms.

8.  Atsiskaitymas su Biblioteka:

8.1. Studentai grazina visus pasiskolintus dokumentus baigdami ar nutraukdami studijas ir
(ar) pries akademines atostogas. Atsiskaitymas su Biblioteka patvirtinamas Bibliotekos darbuotojo
fakultety tvarkomuose sarasuose. Negrazinus knygy, kolegijos nuostoliai dél prarasty knygy
1SieSkomi jstatymy nustatyta tvarka.
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8.2. Darbuotojai atsiskaito pries ilgalaikes atostogas, stazuotes ir nutraukdami darbo sutartj
kolegijoje ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki paskutinés darbo dienos. Negrazinus knyguy,
kolegijos nuostoliai dél prarasty knygy iSieSkomi jstatymy nustatyta tvarka.

9. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi bibliotekos vartotojy aptarnavimo,
komunikacijos su darbuotojais ir (ar) studentais / klausytojais, alumnais, kontrahenty atstovais,
bendruomene ir (ar) visuomene, Bibliotekos iStekliy kaupimo, saugojimo, kontrolés ir apskaitos,
finansiniy atsiskaitymy ir skoly iSieSkojimo tikslais iki studijy ir (ar) darbo sutarties pabaigos arba
isiskolinimo iSieSkojimo pabaigos.

[ISKYRIUS )
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Vartotojai turi teise:

10.1. Gauti iSsamig informacija apie Bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas bibliotekoje,
kolegijos el. pastu ir telefonu bei susipazinti su informacija bibliotekos interneto svetainéje,
socialiniuose tinkluose ir kt.;

10.2. Nustatyta tvarka naudotis Bibliotekoje saugomais dokumentais, duomeny bazémis,
informacinémis technologijos ir paslaugomis;

10.3. PraSyti pratesti pasiskolinty dokumenty grazinimo terming, kol jis dar nepasibaiggs.
Terminas pratgsiamas, jei paskolinty dokumenty nelaukia kiti vartotojai,

10.4. Pareiksti savo nuomong zodziu, rastu ar bibliotekos elektroniniu pastu apie Bibliotekos
darbg ir jos teikiamas paslaugas; teikti pasitilymus Bibliotekos veiklai gerinti.

11. Vartotojai privalo:

11.1. Tausoti ir saugoti naudojamus Bibliotekos dokumentus ir kitg turtg. Apie pastebétus
defektus ar gedimus pranesti Bibliotekos darbuotojui;

11.2. Neardyti dokumenty isdéstymo fonduose tvarkos, paimty dokumenty nedéti atgal j
lentynas; neisnesti dokumenty i$ Bibliotekos patalpy nepasiskolinus arba be darbuotojo leidimo;

11.3. Bibliotekos patalpose laikytis vieSosios tvarkos taisykliy ir tylos, i§jungti mobiliojo
rySio telefony garsa, nesinaudoti priemonémis, nesusijusiomis su studijomis, nevalgyti;

11.4. Nurodytu laiku grazinti pasiskolintus dokumentus arba pratgsti naudojimosi jais
terming;

11.5. Bibliotekos paskyroje sekti informacijg apie pasiskolintus dokumentus, jy grazinimo
terminus bei delspinigius, skaityti bibliotekos siun¢iamus priminimus ir kitus laiSkus kolegijos el.
pastu;

11.6. Laikytis autoriy teisiy, naudojantis prenumeruojamomis ir testuojamomis duomeny
bazémis: neperduoti ir nesuteikti prieigos kitiems asmenims, nenaudoti rastos informacijos
komerciniais tikslais ir jos neperpublikuoti, vykdyti duomeny gavyba tik mokslo tikslais pagal
mokslo etikos ir autoriy teisiy principus;

11.7. Nedelsiant pranesti Bibliotekai, praradus studento pazyméjima arba pasikeitus asmens
duomenims — pavardei, elektroninio pasto adresui.

12. Vartotojy atsakomybe:

12.1. Negrazine nustatytu laiku pasiskolinty dokumenty, vartotojai moka delspinigius pagal
kolegijos direktoriaus patvirtintg tvarka,;

12.2. Prarad¢ arba nepataisomai sugading Bibliotekos dokumentus, vartotojai pakeicia juos
tokiais pat ar Bibliotekos pripazintais lygiaverciais.

12.3. Vartotojai, grazine tokio paties pavadinimo, bet pazyméta kitu, negu buvo pasiskoling,
briksniniu kodu dokumenta, atsako kaip uz prarasta,

12.4. Dokumentai su kity biblioteky spaudais vietoj prarasty nepriimami;

12.5. Vartotojai, prarade studento pazyméjimg ar asmens tapatybés kortele, ir nepranesg
Bibliotekai, yra atsakingi uz kito asmens, pasinaudojusio jo dokumentu, pasiskolintus dokumentus;
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12.6. Vartotojams, piktybiskai pazeidusiems Taisykles, Bibliotekos vadovés sprendimu iki
6 ménesiy gali biiti apribota teis¢ naudotis Biblioteka. Apie netinkamg elgesj praneSama dekanui
(studento atveju) ar padalinio vadovui (darbuotojo atveju).
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