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PATVIRTINTA
Kauno kolegijos direktoriaus
2011 m. rugséjo 40 d. isakymu Nr. 1- 4/

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS IR SSC PASLAUGOMIS TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi Kauno Kolegijos biblioteka (toliau — Biblioteka) ir Savarankisku studijy
centru (toliau — SSC) taisyklés nustato bendrg naudojimosi tvarka.

2. Biblioteka yra struktiirinis Kolegijos padalinys.

3. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta
tvarka. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi kolegijos bendruomenés nariai.

4. Vartotojas turi teis¢ nustatyta tvarka naudotis visais Bibliotekoje saugomais spaudiniais,
elektroniniais ir nepublikuotais dokumentais bei teikiamomis paslaugomis.

5. Vartotojai privalo laikytis Kolegijos norminiy dokumenty ir §iy Taisykliy.

6. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i§skyrus paslaugas, numatytas kolegijos

bibliotekos nuostatuose.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMAS

7. Registracija:

7.1 Kolegijos bendruomenés nariai bibliotekoje uZregistruojami juos priimant i Kolegija
studijuoti ar dirbti;

7.2 Registracijos bibliotekoje metu vartotojai privalo susipaZinti su Taisyklémis ir
isipareigoti ju laikytis.

7.2 Kolegijos studentai ir darbuotojai aptarnaujami tik su Lietuvos studento paZymeéjimais
(iSduotais iki 2011m. rugséjo mén. 1 d.), darbuotojo paZyméjimu, pasu arba asmens tapatybés
kortele;

7.3 PaZyméjimas, asmens tapatybés kortelé, pasas yra dokumentai suteikiantys teise
naudotis Bibliotekos paslaugomis ir identifikuoti asmenj Bibliotekos informacinéje sistemoje;

7.4 PaZzymeéjime ir asmens tapatybés korteléje uzkoduoti duomenys yra pagrindiniai
tapatybés nustatymo poZymiai, leidZiantys skolintis leidinius;

7.5 Dokumentai j namus iSduodami Kolegijos darbuotojams ir studentams:



7.5.1. spaudiniai iSduodami, jei yra pakankamai egzemplioriy nuo 1 sav. — semestro
pabaigos, kitu atveju—nuo 1 d. — 3 d;

7.5.2. naudojimosi laikas gali biiti pratestas, jei leidinio nereikia kitiems skaitytojams;

7.5.3. vartotojui i8duodamas tik vienas to paties pavadinimo egzempliorius;

7.6. Vienetiniai, didel¢ paklausg turintys leidiniai, periodiniai leidiniai i namus
neiSduodami (skaitoma vietoje);

7.7 Prenumeruojamomis duomeny bazémis galima naudotis tik i§ Kolegijoje esanciy
kompiuteriy;

7.8 Paskutiné ménesio darbo diena — $varos diena. Skaitytojai neaptarnaujami.

7.9. Suderinus su kolegijos ar fakulteto vadovybe galima keisti skaitytojy aptarnavimo
laika vasaros metu ar kitomis ypatingomis aplinkybémis (pvz. fakulteto bibliotekoje susirgus
darbuotojui).

8. Vartotojy atsiskaitymas su biblioteka:

8.1. Vartotojai graZina visus paimtus spaudinius ir atsiskaito uz pamestus.

8.2 Studentai, semestro gale, baige studijas, prie§ akademines atostogas ar dél kity
prieZas¢iy nutrauke studijas, ir darbuotojai, nutrauke darbo sutarti Kolegijoje, prie§ ilgalaikes
stazuotes ir atostogas, graZina Bibliotekai paimtus dokumentus ir atsiskaito uz pamestus;

8.3 Visi bibliotekos vartotojai (studentai ir darbuotojai) iSeidami i§ Kolegijos privalo

apsilankyti bibliotekoje su Atsiskaitymo lapeliu ir gauti bibliotekos darbuotojy parasa.

III. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

9.  Vartotojai turi teise:

9.1 Naudotis Bibliotekoje saugomais spaudiniais, elektroniniais dokumentais ir
informacinémis paslaugomis;

9.2. Gauti iSsamig informacija apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas;

9.3 Pareiksti savo nuomong apie Bibliotekos darba ir paslaugas, teikti pasitilymus.

10. Vartotojai privalo:

10.1 Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
bibliotekininkams, i§jungti mobiliojo rySio telefonus;

10.2 Tausoti Bibliotekos leidinius ir kita turta, o apie pastebétus defektus ar gedimus
pranesti bibliotekininkui, kitu atveju uZ sugadinta dokumenta moka paskutinis juo naudojesis
vartotojas;

10.3 NeiSsinesti  spaudiniy, elektroniniy dokumenty i§ Bibliotekos patalpy be
bibliotekininko leidimo;



10.4. Pasiskolintus spaudinius graZinti nurodytu laiku arba prasitgsti naudojimosi jais
terminus;

10.5 Sekti informacija apie pasiimtus leidinius, jy graZinimo terminus bei delspinigius
Bibliotekos elektroniniame kataloge.

10.6 Reaguoti 1 Bibliotekos darbuotojy pateiktus ZodZiu ar i$siystus pastu praneSimus ir
perspéjimus;

10.7 Laikytis naudojimosi licencijuojamomis ir testuojamomis duomeny bazémis tvarkos;

10.8 Vartotojas, graZings dokumenta su kitu inventoriniu numeriu nei buvo paémes, atsako
kaip uZ pamesta dokumenta. Dokumentai su kity biblioteky spaudais vietoj pamesty nepriimami;

10.9 Apie asmens duomeny pasikeitimus (pavardé, gyvenamoji vieta, grupé ir kt.)
informuoti bibliotekos darbuotojus.

11. Naudojimasis Bibliotekos ir SSC kompiuteriais:

11.1 Kompiuteriai yra skirti studijy ir mokslo informacijos paieskai, elektroniniam paStui,
informacijos jsiraSymui.

11.2 Naudojantis kompiuteriu draudZiama:

11.2.1 Zaisti kompiuterinius Zaidimus, instaliuoti programas, keisti programy
konfigiiracijas, jraSyti ar trinti informacija standZiajame diske ar siysti failus, nesusijusius su
studijomis ir mokslu;

11.2.2 ZiGiréti ar talpinti pornografinius, rasing ar tauting neapykanta bei smurtg
propaguojancius puslapius, skleisti informacija, diskredituojancia ar kenkiancig kitiems asmenims
ar organizacijoms;

11.2.3 Savo vartotojo prisijungimo varda Kolegijos el. pasto sistemoje perduoti kitam
asmeniui ar naudotis svetimu;

11.3 Baigg darbg vartotojai turi uzdaryti visas programas ir i$siregistruoti.

12. Vartotojo atsakomybé:

12.1. Skaitytojai atsako uZ pasiskolintus spaudinius ir jy graZinima nustatytu laiku;

12.2. Uz kiekvieng laiku negraZinta leidinj skaitytojai moka kolegijos nustatyto dydZio
delspinigius (iSskyrus ligos atvejus, jei pristatoma ligos paZymos kopija ar kitus i$imtinius atvejus).
Delspinigiy dydis nustatomas Kolegijos direktoriaus jsakymu;

12.3 UZ pamestus ir nepataisomai sugadintus spaudinius privalo sumokéti 25Lt. bauda +
- pamesto leidinio kaing arba pakeisti juos tokiais pat;

12.4 Vartotojas atsakingas uZz visus veiksmus, padarytus naudojantis paZyméjimu arba
asmens tapatybés kortele;

12.5 Vartotojas, paZeides Taisykles, gali biiti jspéjamas arba jam apribojama teis¢ naudotis
Biblioteka;



12.6 Sugadinus Bibliotekos turta ar kitaip Bibliotekai padarius Zala, vartotojas atsako
pagal Lietuvos Respublikos istatymuose numatyta tvarka,;
12.7 Skolininkams dokumentai neiSduodami.

IV. BIBLIOTEKOS DARBUOTOJU PAREIGOS

13. Bibliotekos darbuotojai privalo:

13.1 Informuoti skaitytoja apie dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas;

13.2 Uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

13.3 Nuolatos tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima;

13.4 Konsultuoti vartotojus, kaip naudotis katalogais ir prenumeruojamomis duomeny

bazémis.




