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NAUDOJIMOSI KAUNO KOLEGIJOS BIBLIOTEKA IR
INFORMACIJOS ISTEKLIU CENTRU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno kolegijos biblioteka ir informacijos iStekliy centras (toliau — Biblioteka) yra
struktirinis Kolegijos padalinys. Ji veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, patvirtintais Lietuvos standartais, kolegijos statutu, direktoriaus jsakymais,
Bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis (toliau — Taisyklés).

2. Taisyklése vartojamos sagvokos:

Bibliotekos fondas — visi dokumentai, kuriais Biblioteka apriipina savo vartotojus: dokumentai,
sukaupti Bibliotekoje, ir istekliai, pasiekiami nuotoliniu budu, kuriy nuolatinei ar laikinai prieigai
igytos teises.

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga, periodinis
leidinys, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis ar kitu buidu pateikiantis
informacija dokumentas.

Vartotojas — asmuo, Taisykliy nustatyta tvarka jgijes teise naudotis Bibliotekos paslaugomis.

3. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta
tvarka.

4, Biblioteka garantuoja vartotojams spaudiniy ir kity dokumenty, neatsizvelgiant ] jy
autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologine orientacija, prieinamuma.

5. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas, i$skyrus paslaugas, jtrauktas j Lietuvos
Respublikos kultiiros ministerijos patvirtinta “Bibliotekos teikiamy mokamy paslaugy sarasa”.
Mokamy paslaugy jkainius tvirtina kolegijos direktorius.

1. VARTOTOJU APTARNAVIMAS

6. Registracija:

6.1. Registruotais Bibliotekos vartotojais gali biti: kolegijos studentai ir darbuotojai;
uzsienio studentai, atvykstantys j kolegija pagal studenty mainy ir kitas programas.

6.2. Bibliotekos informacijos sistemoje vartotojai registruojami, perkeliant jy duomenis i$
kolegijos studenty ir darbuotojy duomeny baziy bei kity institucijy duomeny baziy.

6.3. Vartotojai jgyja teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis susipazing su Taisyklémis.
Pirmojo kurso studentams mokslo mety pradzioje Biblioteka rengia privalomus mokymus, Kiti
vartotojai supazindinami individualiai. Asmens dokumento briksninio kodo nuskaitymas iSduodant
dokumenta, prilygsta vartotojo parasui ir patvirtinimui, kad vartotojas yra susipazings su
Taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis.

7. Bibliotekos informacijos sistemoje neregistruoti asmenys, pateikg galiojantj asmens
tapatybés dokumenta, Bibliotekos dokumentais gali naudotis tik skaityklose.



8. Dokumenty skolinimas:

8.1. Dokumentus galima skolintis turint asmens tapatybés kortele, studento pazyméjima arba
kolegijos bibliotekos skaitytojo pazyméjimg ir darbuotojo pazyméjimg su briik$niniu kodu, Kurie
sudaro galimybg identifikuoti asmenj bibliotekos informacijos sistemoje.

8.2. Asmens tapatybés kortelés, studento pazyméjimo, skaitytojo pazyméjimo ar darbuotojo
pazymejimo briikSninio kodo nuskaitymas iSduodant dokumentg prilygsta vartotojo parasui.

8.3. Dokumentai skolinami nuo vienos dienos iki semestro, atsizvelgiant j jy paklausg ir
Bibliotekoje esanciy egzemplioriy kiekj.

8.4. Neskolinami | namus dokumentai: periodiniai ir testiniai leidiniai, standartai, reti ir
vertingi spaudiniai bei vienas knygos egzempliorius. Dokumenty statusg (skaitymo sglygas)
vartotojai gali suzinoti bibliotekos el. kataloge. Atviruosiuose fonduose neskolinamy knygy
egzemplioriai pazymeéti spalvota juostele.

8.6. Naujai gautas dokumentas, naudojamas kaip pagrindiné literatiira studijy dalykui,
studijy dalyko déstytojui gali biti skolinamas ménesiui, neatsizvelgiant | egzemplioriy kiekj.
Pratyby ar kity uzsiémimy metu déstytojo naudojami dokumentai yra déstytojui skolinami
semestrui, esant poreikiui pratesiant skolinimo terming.

8.7. Dokumentai skolinami tik grazinus anks¢iau paimtus dokumentus, kuriy naudojimo
terminas baigesi.

8.8. Vartotojams skolinamas tik vienas to paties pavadinimo egzempliorius.
9. Elektroninés ir informaciniy technologijy paslaugos

9.1. Registruotiems vartotojams Biblioteka el. pastu siun¢ia informacijg apie artéjantj ar
pasibaigus] pasiskolinty dokumenty grazinimo terming bei kitus praneSimus, susijusius su
Bibliotekos paslaugomis. Informacija siun¢iama tik Kolegijos suteiktais el. pasto adresais. Si
informacija neatleidzia bibliotekos vartotojo nuo atsakomybés laiku grazinti dokumentus.

9.2. Bibliotekos vartotojai gali naudotis prenumeruojamomis duomeny bazémis ar leidiniais
Bibliotekoje, kolegijoje ir kitur, prisijunge per kolegijos virtualy privaty tinkla (VPN).

9.3. Bibliotekoje esan¢iomis informacinémis technologijomis (iSmaniosiomis lentomis ir kt.)
galima naudotis, atsiklausus bibliotekos darbuotojo.

9.4. Vartotojams skirti Bibliotekos kompiuteriai naudojami tik mokymo/si ir mokslo
tikslams. Galima atlikti paieSka internete, siysti ir gauti elektroninj pasta, jsirasyti informacijg j
elektronines laikmenas, naudotis jdiegtomis programomis.

9.5. Dirbant kompiuteriu draudZiama naudotis pokalbiy sistemomis, Zaisti kompiuterinius
zaidimus. Draudziama zitréti ar déti pornografinius, rasing ar tauting neapykantg bei smurtg
propaguojancius puslapius, skleisti informacija, diskredituojancig ar kenkiancig kitiems asmenims
ar organizacijoms.

10. Atsiskaitymas su Biblioteka

10.1. Studentai grazina visus pasiskolintus dokumentus baigdami ar nutraukdami studijas ir
pries akademines atostogas. Atsiskaitymas su Biblioteka patvirtinamas Bibliotekos darbuotojo
parasSu atsiskaitymo lapelyje arba fakultety dekanatams nusiystuose sgrasuose.

10.2. Darbuotojai atsiskaito pries ilgalaikes atostogas, stazuotes ir nutraukdami darbo sutartj
kolegijoje ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki paskutinés darbo dienos. Negrazinus knygy,
kolegijos nuostoliai dél prarasty knygy bus iSieskomi i§ darbuotojo jstatymy nustatyta tvarka.

11. Paskutinj ménesio penktadienj vartotojai neaptarnaujami. Si diena skiriama Bibliotekos
informacijos sistemos duomeny atnaujinimui, Bibliotekos darbuotojy kvalifikacijos kélimui,
patalpy ir fondy tvarkymui bei kitiems vidaus darbams.
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12. Suderinus su kolegijos vadovybe, galima keisti skaitytojy aptarnavimo laikg vasaros
metu ar kitomis ypatingomis aplinkybémis.

I11. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

12. Vartotojai turi teise:
12.1. Gauti i$samig informacija apie Bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas.

12.2. Nustatyta tvarka naudotis Bibliotekoje saugomais dokumentais, duomeny bazémis beli
kitomis informacinémis paslaugomis.

12.3. PraSyti pratesti pasiskolinty dokumenty grazinimo terming, kol jis dar nepasibaiges;
terminas pratesiamas, jei paskolinty dokumenty nelaukia kiti vartotojai.

12.4. Pareiksti savo nuomong Zodziu, rastu ar bibliotekos elektroniniu pastu apie Bibliotekos
darbg ir jos teikiamas paslaugas; teikti pasialymus Bibliotekos veiklai gerinti.

13. Vartotojai privalo:

13.1. Tausoti ir saugoti naudojamus Bibliotekos dokumentus ir kitg turtg; apic pastebétus
defektus ar gedimus pranesti Bibliotekos darbuotojui.

13.2. Neardyti leidiniy iSdéstymo fonduose tvarkos, paimty dokumenty nedéti atgal j
lentynas; neisnesti dokumenty i$ Bibliotekos patalpy be darbuotojo leidimo.

13.3. Bibliotekos patalpose laikytis vieSosios tvarkos taisykliy ir tylos, nesinaudoti mobiliojo
ryS$io telefonais ir priemonémis, nesusijusiomis su studijomis, nevalgyti, nesinesti dideliy rankiniy.

13.4. Nurodytu laiku grazinti pasiskolintus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming.

13.5. Bibliotekos el. kataloge sekti informacija apie pasiskolintus dokumentus, jy grazinimo
terminus bei delspinigius.

13.6. Laikytis autoriy teisiy, naudojantis prenumeruojamomis ir testuojamomis duomeny
bazémis: neperduoti ir nesuteikti prieigos kitiems asmenims, nenaudoti rastos informacijos
komerciniais tikslais ir jos neperpublikuoti, nesisiysti informacijos dideliais kiekiais naudojant
specialias priemones.

13.7. Nedelsiant pranesti Bibliotekai, praradus skaitytojo, darbuotojo ar studento
pazyméjimg arba pasikeitus asmens duomenims — pavardei, gyvenamajai vietai, elektroninio pasto
adresui.

14. Vartotojy atsakomybé

14.1. Negrazine¢ nustatytu laiku pasiskolinty dokumenty, vartotojai moka delspinigius pagal
kolegijos Direktoriaus patvirtintg tvarka. Maksimali delspinigiy suma — 1 MGL.

14.2. Prarade arba nepataisomai sugading Bibliotekos dokumentus, vartotojai pakeicia juos
tokiais pat ar Bibliotekos pripazintais lygiaverc¢iais. Naujas dokumentas parenkamas, Bibliotekos
darbuotojui jvertinus prarastojo dokumento kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiciy ir
paklausg kolegijoje.

14.3.Vartotojai, grazing tokio paties pavadinimo, bet pazyméta kitu, negu buvo pasiskoling,
briik$niniu kodu spaudinj, atsako kaip uz prarasta.

14.4. Dokumentai su kity biblioteky spaudais vietoj prarasty nepriimami.

14.5.Vartotojai, prarad¢ studento pazyméjimag ar asmens tapatybés kortele, ir nepranesg
Bibliotekai, yra atsakingi uz kito asmens, pasinaudojusio jo dokumentu, pasiskolintus dokumentus.
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14.6. Vartotojams, piktybiskai pazeidusiems Taisykles, Bibliotekos vadovés sprendimu iki 6
ménesiy gali biiti apribota teis¢ naudotis Biblioteka. Apie netinkamg elges] pranesama dekanui ar
padalinio vadovui.



